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1  Projektforlængelse 

 

1. Når du har modtaget besked fra tilsagnshaver om, at de har udfyldt en projektforlængelse, skal du gå til fanen ”Alle sager”.  

 

 

 

 
 
 
  



2. Indtast og søg på projektets journalnr.  
 
 

 
 
  



3. Klik på sagen.  
 
 

 
 
 
  



4. Klik på ”Skemaer tilknyttet sagen”.  
 
 

 
 
 
 
  



5. Klik på ”Rediger skema”, ud for det nederste skema.  
 
 

 
 
 
 
  



6. Klik på ”Ændringer” for, at gå til ændringsfanen. 
 
 

 
 
 
  



7. Under Punkt D. Projektforlængelse fremgår den dato tilsagnshaver ønsker at forlænge sin frist til, samt redegørelse for dette.  
 
 

 
 
 
  



8. Klik og sæt flueben i Punkt F. ”Kan LAG’en indstille ændringen af projektet til godkendelse?” 
 
 
 

 
 
 
 
 
  



9. Klik og vælg enten ”Indstilling af ændring til godkendelse” for, at indstille ændringen til Styrelsen, eller ”Afvis indstilling af ændring til godkendelse” for, at afvise at indstille 
ændringsanmodning og sende anmodningen tilbage i kladde. Du kan herefter skrive en begrundelse i tekstfeltet nedenunder, som vil indgå i det brev, der vil blive sendt til tilsagnshaver.  
  
 
 

 
 
 
 
  



10. Klik på ”Godkend”, underskriv med MitID og kontakt herefter tilsagnshaver om, at ændringen er indstillet. Tilsagnshaver skal nu godkende skemaet, før det er indsendt til styrelsen.  
 
 

 
 
  



11. Ændringsanmodningen afventer nu tilsagnshavers signering.  
 
 

 
 
 
  



11.1. Det fremgår også af sagen at tilsagnshaver skal godkende skemaet.  
 
 

 
 
 
 
  



2  Projektændring 

 

1. Når du har modtaget besked fra tilsagnshaver om, at de har udfyldt en projektforlængelse, skal du gå til fanen ”Alle sager”.  

 

 

 

 
 
 
  



2. Indtast og søg på projektets journalnr.  
 
 

 
 
  



3. Klik på sagen.  
 
 

 
 
 
  



4. Klik på ”Skemaer tilknyttet sagen”.  
 
 

 
 
 
 
  



5. Klik på ”Rediger skema”, ud for det nederste skema.  
 
 

 
 
 
 
  



6. Klik på ”Ændringer” for, at gå til ændringsfanen. 
 
 

 
 
 

  



7. Læs først tilsagnshavers bemærkning under punkt C. Ændring af projekt. Gennemgå herefter resten af ansøgningen.  

 

 

 

 

 

  



8. Klik og vælg enten ”Indstilling af ændring til godkendelse” for, at indstille ændringen til Styrelsen, eller ”Afvis indstilling af ændring til godkendelse” for at sende anmodningen tilbage i 
kladde. Du kan herefter skrive en begrundelse i tekstfeltet under, som vil indgå i brevet der sendes til tilsagnshaver. 
 
 

 
 
 
 

  



10. Klik på ”Godkend”, underskriv med MitID og kontakt herefter tilsagnshaver om, at ændringen er indstillet. Tilsagnshaver skal nu godkende skemaet, før det er indsendt til styrelsen.  
 

 

 

 

 

  



11. Ændringsanmodningen afventer nu tilsagnshavers signering.  
 
 
 

 
 
 
  



11.1. Det fremgår også af sagen at tilsagnshaver skal godkende skemaet.  
 
 

 
 
 
  



3  Overdragelse af projektet 

 

1. Når du har modtaget besked fra tilsagnshaver om, at de har udfyldt en overdragelse, skal du gå til fanen ”Alle sager”.  

 

 

 

 
 
 
  



2. Indtast og søg på projektets journalnr.  
 
 

 
 
  



3. Klik på sagen.  
 
 

 
 
 
  



4. Klik på ”Skemaer tilknyttet sagen”.  
 
 

 
 
 
 
  



5. Klik på ”Rediger skema”, ud for det nederste skema.  
 
 

 
 
 
 
  



6. Klik på ”Ændringer” for, at gå til ændringsfanen. 
 
 

 
 
 

 

  



7. Tilsagnshavers ønske om overdragelse af projektet fremgår af punkt E. Overdragelse af projektet.  

7.1. Gennemgå herefter ansøgningen.  

 

 

 

 

 

  



8. Klik og vælg enten ”Indstilling af ændring til godkendelse” for, at indstille ændringen til Styrelsen, eller ”Afvis indstilling af ændring til godkendelse” for, at sende ansøgningen tilbage i 
kladde. Du kan herefter skrive en begrundelse i tekstfeltet under, som vil indgå i brevet til tilsagnshaver. 

 

 

 

 

 

  



9. Klik på ”Godkend”, underskriv med MitID og kontakt herefter tilsagnshaver om, at ændringen er godkendt. Tilsagnshaver skal nu godkende skemaet, før det er indsendt til styrelsen.  
 

 

 

 

 

  



10. Ændringsanmodningen afventer nu tilsagnshavers signering.  
 
 

 
 
 
  



10.1. Det fremgår også af sagen at tilsagnshaver skal godkende skemaet.  
 
 

 
 
 
 
  



4  Opgivelse af projektet 

 

1. Når du har modtaget besked fra tilsagnshaver om, at de ønsker at opgive projektet, skal du gå til fanen ”Alle sager”.  

 

 

 

 
 
 
  



2. Indtast og søg på projektets journalnr.  
 
 

 
 
  



3. Klik på sagen.  
 
 

 
 
 
  



4. Klik på ”Skemaer tilknyttet sagen”.  
 
 

 
 
 
 
  



5. Klik på ”Rediger skema”, ud for det nederste skema.  
 
 

 
 
 
 
  



6. Klik på ”Ændringer” for, at gå til ændringsfanen. 
 
 

 
 
 
  



7. Under punkt A. Opgiv projekt har tilsagnshaver begrundet hvorfor de ønsker at opgive projektet.  

 

 

 

 
 

 

  



8. Klik og vælg enten ”Indstilling af ændring til godkendelse” for, at indstille opgivelsen til Styrelsen, eller ”Afvis indstilling af ændring til godkendelse” for, at sende ansøgningen tilbage i 
kladde. Du kan herefter skrive en begrundelse i tekstfeltet under, som vil indgå i brevet til tilsagnshaver. 

 

 

 

 

  



9. Klik på ”Godkend”, underskriv med MitID og kontakt herefter tilsagnshaver om, at opgivelsen er indstillet. Tilsagnshaver skal nu godkende skemaet, før det er indsendt til styrelsen.  
 

 

 

 

 

  



10. Ændringsanmodningen afventer nu tilsagnshavers signering.  
 
 

 
 
 
  



10.1. Det fremgår også af sagen at tilsagnshaver skal godkende skemaet.  
 
 

 
 


